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1. ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 

  
1.2 Título Circulares Informativas  
1.3 Nivel de descripción Subserie 
2 ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS 

2.1 Alcance y contenido La Circular informativa se expide con propósitos internos 
meramente de carácter administrativo, para informar, 
regular o establecer aspectos generales, que no están en 
los reglamentos internos del trabajo. 

2.2 Tipos documentales • Circular Informativa 
 

3. ÁREA DE VALORACIÓN 
3.1 Tiempo de retención El tiempo mínimo de conservación de la subserie Circular 

Informativa será de Cinco (5) años, ya que este 
documento es de carácter netamente informativo. 
 

3.2 Disposición Final Eliminación    

Se estable la disposición final de eliminación, toda vez que 
este documento se utiliza como una herramienta 
informativa, para emitir un mensaje a los colaboradores de 
una institución, sobre aspectos de carácter netamente 
administrativos. 
 

4 ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN 

4.1 Nota del archivero Elaboró: Carlos Alejandro Amaya Niño  
Fuentes:  
SUPERINTENDENCIA BANCARIA. Concepto No. 
1999049875-1. 13 septiembre de 1999 [citado en 2 
febrero de 2018]. Disponible en Internet: 
https://www.superfinanciera.gov.co/jsp/loader.jsf?lServicio=Publicaciones&lTipo
=publicaciones&lFuncion=loadContenidoPublicacion&id=18513&dPrint=1 
 

4.2 Reglas o normas 
 

4.3 Fecha (s) de la descripción (es) 24 de mayo de 2018. 

 
 
 


